[bookmark: _GoBack]ИНФОРМАЦИЯ (для физических лиц)
о Перечне административных процедур, осуществляемых ГУ «Пуховичский районный центр по обеспечению деятельности бюджетных организаций» в соответствии с Указом Президента Республики Беларусь от 26 апреля 2010 г. № 200


	Наименование административной процедуры
	Структурное подразделение, в которое гражданин должен обратиться Ф.И.О. ответственного работника номер кабинета, телефон
	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры
	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	Максимальный срок осуществления административной процедуры 
	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
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	Выдача выписка (копии) из трудовой книжки (п.2.1) 
	
Инспектор по кадрам
Кучук Ольга Ивановна
	-
	бесплатно
	5 дней 
со дня обращения
	Бессрочно

	Выдача справки о месте работы, службы и занимаемой должности (п.2.2)
	
Инспектор по кадрам
Кучук Ольга Ивановна
	-
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	Бессрочно

	Выдача справки о периоде работы, службы (п.2.3)
	
Инспектор по кадрам
Кучук Ольга Ивановна
	-
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	Бессрочно

	Выдача справки о выходе на работу, службу до истечения отпуска по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет и прекращения выплаты пособия (п.2.19)
	 
Инспектор по кадрам
Кучук Ольга Ивановна
	-
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	Бессрочно



